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SINDICO DEL H. GOBIERNO
MUNICIPAL DE PONCITLAM, JALISCO.

forin 3 trant g e

ATN
ING. JUAN CARLOS MONTES JOHNSTON
PRESIDENTE MUNICIPAL DEL

H. GOBIERNO MUNICIPAL

DE PONCITLAN, JALISCO.
PRESENTE:

Por medio de este conducto, se le brinda un cordial saludo 1%
aunado al mismo se hace de su debido conocimiento del conjunto de
actividades realizadas por los auxiliares del Departamento Juridico del
Municipio de Poncitlén, Jalisco y/c "PROGRAMA OPERATIVO”; que competen a
las actividades a realizar diariamente en este departamento vy que &
continuacién se describen:

1.-PRESENTACTION:

El PLAN DE TRABAJO documenta la organizacién, procedimientos vy
seguimientos a realizar por conducto de los auxiliares adscritos al
departamento Juridico, municipal dependiente del Departamentc de
sindicatura, tal cual lo regula el REGLAMENTO INTERIOR DE SINDICATURA EN
EL MUNICIPIO DE FPONCITLAN, JALISCO, a razén que asi lc dispone el
numeral 2, del citado reglamento gque enuncia textualmente; “articulo 2. -
El presente ordenamiento es de observancia general y obligatorio para el
Sindico y los servidores publicos adscritos al departamentc de
Sindicatura Municipal,” presentando de una manera general, la
normatividad, estructura orgénica, atribucicnes, funcicones, procescs
sustantivos, asi como los programas, proyectcs e indicadores de éxito
que le permite cumplir con la agenda de trabajo del Gobierno Municipal
de Poncitlan, Jalisco. A mérito de asumir a plenitud los compromisos del
Goblierno Municipal, ello de gque se oriente, guie y procurar la mejora
continua en sus acciones y resultados, mediante el conccimiento,
aplicacidon y evaluacidn de lo dispuesto en el presente instrumento.

2.- OBJETIVOS D E L
PLAN DE TRABAJO.

21.- Ofrecer una visidén de la organizacién y los procesos internos de
las actividades a realizar por conducto de los auxiliares del
departamento Juridico.

2.2.- Precisar las areas de responsabilidad y competencia de cada uno de
los auxiliares de acuerdo al organigrama de Sindicatura, orientadas
éstas a la consecucidén de los objetivos estratégicos del misme, a razodn
de evitar la duplicidad de funciones, que repercute en el usc indebj
de recursos y en el detrimentc de la calidad y productividad

2.3.- Actuar como medio de informacién, comunicEe
apoyar la ciudadania en General, c

las instancias pertinente B
seguimiento Tes
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MUNICIPIO DE PONCITLAN JALISCO.
2.4.- De igual forma en dar seguimiento que% fferacho corr

las atribuciones y obligacién gque impone el articulo 13 d
INTERIOR DE SINDICATURA EN EIL MUNICIPIO DE PONCITI.A'.N, JALISI

3.-ORGANIGRAMA:;

SINDICO.

LIC. RIGOBERTO FLORES FRANCO.

JURIDICO. JUEZ CALIFICADOR AUXILIAR DE
SINDICATURA.
LIC. LYIS FERMANDO

LIC. IRMA FRANCO
CASTELLANOS GUTIERREZ. DOMINGUEZ. LIC. REBECA SILVA

LIC. FELIPE JOSE AGUILAR GOMEZ.

CASTILLO.

4. - FUNCIONES;

4.1.- Fl1 coordinar y supervisar, los asuntos juridicos, tales como; la revision
de los Partes de Policia que se le reportan al Presidente Municipal, todos los
dias, en el casec de gue se denote que hubiera violacicnes a las garantias
constitucionales.

4.2.- Llevar acabo libro de Registro de Control de turne, de los asuntos
encomendados por el departamento de Sindicatura, a cada uno de los auxilias
ello para su seguimiento gue en derecho proceda.

4.3.- Actuar comc medio de informacidén, comunicaci
ciudadania en General, con referencia 0.
pertinentes que deben de acudir—a--rTaZi
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personas a las cuales se les brindo la asesoria

4.4.- Dar seguimientc a los asuntos que sean turnados
$indicatura, por conducto de otro departamento del Gebiern
Poncitlan, Jalisco.

4.5.- Realizar un informe mensual de actividades, por
auxiliares Jjuridicos, mismo gque tendrd que ser remitido a 1
dei mes subsiguiente al gue se este en actividades.

4.6.- Asistir a los cursos y/o capacitaciones que brinde la Procuraduria Sccial
del Estado de Jalisco, elle, a razdénm estar actualizado el parsonal, misme gue
dichos cursos se notificaran con un mes de anticipacioén a razén de gque por
conducto de la sindicatura, instruya y comisione al perscnal gque acudird a
dichas capacitaciones.

4.7.- Asistir y/o asesorar a los Diferentes departamentos gque Integran del
Gobierno Municipal de Poncitlén, Jalisco.

4.8.- BAsistir y/ asesorar al Departamento de Sindicatura, en sus actividades,
convenios y/o actos Juridicos en general, asi como instaurar procedimiento
administro de responsabilidad a gque haya lugar, en cuanto le sea delegada dicha
facultad por conducto del titular de la Dependencia para el seguimiento y
desahogo del referide procedimiento de Responsabilidades.

4.9.~- Proporcicnar apoyoes de redaccién y/o elaboracién de trabajos urgentes,
extracrdinarios u ordinarios derivados de otros departamentos del Gobierno
Municipal de Poncitlan, Jalisco.

4.10.- Informar con la oportunidad de los asuntos del Sindico Municipal, que
afecten directamente al Gobiernc Municipal, como servicios de mensajeria,
paqueteria, tramites ante diferentes departamentos para facilitar la

coordinacién de actividades de logistica.

Y narrado lo anterior, y sin haber otro particular gue hacer
del dignc conocimiento de suyo, se despide de Usted, sus mas atentos
y seguros servidores gque dignamente laboran como auxiliares
juridicos en el Departamento Juridico Municipal, quedandc en que
dicha informacién le se de utilidad.

ATENTAMENTE .
"DEPARTAMEN

MUNICIPIO DE- P

ALISCO."”

LIC. FELI/DE JOSE AG -
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